Ввод данных на вкладке «Позиция»
Данная вкладка присутствует в заявках, шаблонах для совместных закупок, торгах.
 На вкладке «Позиции» выводится список позиций потребности. Для добавления позиций служит кнопка [image: ]Добавить.
[image: ]
Вкладка Позиции
В новом окне заполняется наименование позиции, количество, единицы измерения, цена за единицу.
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Ввод данных позиции
Если позиция выбрана из справочника КТРУ, список характеристик автоматически переносится и отображается на вкладке «Характеристики товара, работы, услуги». 
Для позиции, выбранной из справочника ОКПД, список характеристик задается вручную.
В обоих случаях есть возможности изменения(добавления) набора характеристик, редактирования, просмотра.
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Создание новой характеристики товара, работы, услуги
На вкладке «Характеристики товара, работы, услуги» после выбора пункта «Изменить набор характеристик» откроется форма «Характеристики товара, работы, услуги».  На данной форме можно выбрать нужный пункт меню – «Добавить характеристики не из справочника», «Редактирование/просмотр характеристики», которые открывают форму «Характеристики товара, работы, услуги».
При выборе пункта меню – «Добавить характеристики не из справочника» в открывшейся форме нужно задать наименование характеристики. Используя пиктограмму[image: ], выбрать из выпадающего меню «Тип характеристики». Нажимая на кнопку[image: ], задать значения характеристики.  
Текстовые поля «Наименование характеристики» / «Значение характеристики» (для качественного типа характеристики) имеют ограничение в 2000 символов.
Заданные значения характеристик можно редактировать, удалять.
Из заданного списка характеристик при необходимости можно выбрать все или часть нужных характеристик, отметив их флажком в соответствующем поле.
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Выбор характеристик из списка 
Не выбранные характеристики при сохранении будут удалены.
После выбора характеристики необходимо указать действия, которые может предпринимать участник закупки.
[image: ]
Действия участника закупки
Действия участника закупки по заполнению характеристик в заявке для разных типов закупки и характеристик.
	Тип закупки
	Тип характеристики
	Точное /диапазон значений характеристики
	Количество значений характеристики
	Участник закупки указывает в заявке 
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
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